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1. О бщ ие полож ения
1.1. Положение об электронной информационно-образовательной среде Старожиловской 

средней школы (далее -  Положение, школа)
-  устанавливает назначение и составные элементы электронной информационно

образовательной среды (далее - ЭПОС) школы;
-  устанавливает требования к функционированию ЭИОС школы;
-  регулирует порядок и формы доступа к ресурсам, системам и веб-сервисам ЭИОС 

гимназии;
-  определяет права и ответственность пользователей ЭИОС школы.
1.2. Положение разработано в соответствии с:
-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации»;
-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;
-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  постановлением Правительства РФ от 20.10.2021 № 1802 «Об утверждении Правил 

размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной 
организации, а также о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 
некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

-  Уставом Старожиловской средней школы ;
-  локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и обеспечение 

образовательного процесса.
1.3. Электронная информационно-образовательная среда школы (ЭИОС) -  информационно

образовательное пространство, системно организованная совокупность информационного, 
технического и учебно-методического обеспечения, представленного в электронной форме и 
включающего в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные 
ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, 
соответствующих технологических средств и обеспечивающего освоение обучающимися 
образовательных программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся.

1.4. Назначение ЭИОС -  обеспечение информационной открытости школы в соответствии с 
требованиями действующего законодательства Российской Федерации в сфере образования, 
организация образовательной деятельности школы и обеспечение доступа обучающихся и 
педагогических работников к информационно-образовательным ресурсам ЭИОС.

2. Ц ель и задачи
2.1. Целью формирования ЭИОС школы является информационное и методическое 

обеспечение образовательного процесса в соответствии с требованиями к реализации 
образовательных программ.

2.2. Основные задачи:
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-  создание на основе современны х инф ормационны х технологий единого 
образовательного и коммуникативного пространства;

-  обеспечение доступа обучаю щ егося из лю бой точки, в которой имеется доступ к 
инф ормационно-телекомм уникационной сети «Интернет», как на территории ш колы, так и вне его 
к электронны м  образовательны м  ресурсам, указанны м  в образовательны х программах;

-  ф иксация хода образовательного процесса, результатов пром еж уточной аттестации и 
результатов освоения образовательной программы;

-  проведение всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения, реализация 
которы х предусмотрена с прим енением  электронного обучения, дистанционны х образовательны х 
технологий;

-  формирование электронного портфолио обучаю щ егося, в том  числе сохранение работ 
обучаю щ егося, рецензий и оценок на эти работы  со стороны  лю бых участников образовательного 
процесса;

-  создание условий для организации взаим одействия меж ду участниками 
образовательного процесса, в том  числе синхронного и (или) асинхронного посредством  сети 
«Интернет».

2.3. О сновны е принципы  функционирования:
-  доступность и открытость;
-  ком плексность построения;
-  ориентированность на пользователя;
-  системность;
-  интегративность и многофункциональность.
3. Формирование и функционирование
3.1. ЭИ О С и отдельны е ее элем енты  соответствую т действую щ ем у законодательству 

Российской Ф едерации;
3.2. Ф ункционирование электронной инф ормационно-образовательной среды ш колы 

обеспечивается соответствую щ ими средствами инф ормационно-комм уникационны х технологий и 
квалиф икацией работников, ее использую щ их и поддерж иваю щ их (далее - пользователи):

-  обучаю щ иеся: наличие базовы х навы ков работы  с компью тером, ознаком ление с 
порядком доступа к отдельным элем ентам  ЭИОС;

-  работники (педагогические работники, административно управленческий и учебно - 
вспом огательны й персонал): наличие базовых навы ков работы  с компью тером, прохождение 
курсов повы ш ения квалиф икации и обучаю щ их семинаров соответствую щ ей направленности с 
целью  приобретения и развития компетенций, необходим ы х для работы  с модулями ЭИОС.

3.3. П орядок доступа к элем ентам  ЭИО С регулируется соответствую щ ими локальны м и 
актами школы;

3.4. ЭИ О С формируется на основе отдельны х модулей (элементов), входящ их в ее состав.
3.5. И нф орм ационное наполнение ЭИ О С определяется потребностям и пользователей и 

осущ ествляется структурны ми подразделениями ш колы в порядке, установленном  
соответствую щ ими локальны ми нормативны ми актами.

3.6. ЭИ О С обеспечивает возмож ность хранения, переработки и передачи инф ормации 
лю бого вида (визуальной и звуковой, статичной и динамичной, текстовой и графической), а такж е 
возм ож ность доступа к различны м  источникам  инф ормации и возмож ность организации 
удалённого взаим одействия пользователей.

3.7. ЭИ О С обеспечивает доступ (удалённы й доступ), в том  числе в случае применения 
электронного обучения, дистанционны х образовательны х технологий, к современным 
проф ессиональны м  базам данны х и инф ормационны м  справочны м системам, состав которых 
определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и подлеж ит ежегодному обновлению  в 
соответствии с утверж дённы ми регламентами.

3.8. ЭИ О С обеспечивает одноврем енны й доступ не менее 80%  обучаю щ ихся в школе.
4. Структура ЭИОС
4.1. О сновны м и ком понентами ЭИО С ш колы являю тся:
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-  оф ициальны й сайт С тарож иловская средняя ш кола ;
-  модуля «Зачисление в ОО»
-  Ф ГИС «М оя школа»;
-  корпоративная почта ш колы ;
-  локальная сеть школы;
-  справочно-правовы е системы, используемы е в соответствии с заклю ченны м и 

лицензионны м и соглаш ениями;
-  иные компоненты, необходимые для организации учебного процесса взаимодействия 

элем ентов ЭИОС.
4.2. И нф орм ационно-правовы е системы  обеспечиваю т доступ к норм ативны м  документам  в 

соответствие с российским  законодательством:
4.2.1. О ф ициальны й сайт позволяет вы полнить требования федерального законодательства 

об обеспечении открытости образовательной организации.
4.2.2. Ф ГИС «М оя ш кола» обеспечивает автоматизированное ведение ш кольной 

документации, вклю чая классные журналы, рабочие программ ы  с календарно-тематическим  
планированием, базу данны х обучаю щ ихся, базу данны х педагогических работников, сведения о 
родителях, отчетны е формы, электронное портфолио обучаю щ ихся и педагогов.

4.2.3. М одуль «Зачисление в ОО». С истема предназначена для автоматизации процесса 
ком плектования образовательной организации.

А втом атизирую тся следую щ ие функции:
-  первичная работа с заявлениями;
-  автоматический поиск данны х обучаю щ егося в модуле, заполнение соответствую щ их 

разделовзаявления, если такие данные были найдены;
-  автоматический поиск дубликатов заявления;
-  автоматическое уведом ление заявителей при изменении статуса поданного заявления;
-  формирование отчётов по ходу приёма заявлений;
-  привязка организаций к образовательной территории;
-  привязка адресов граж дан к образовательной территории;
-  работа с заявлениями, поступивш ими в образовательную  организацию ;
-  автоматическое уведом ление заявителей о мероприятиях и результатах принятия 

реш ения о зачислении / отказ в приеме документов;
-  автоматическое ф ормирование личны х дел обучаю щ ихся при выпуске приказа о 

зачислении;
-  работа с контингентом  организации;
-  ведение данны х об организации.
4.2.4. К орпоративная почта ш колы обеспечивает оперативную  передачу и сбор 

инф ормации между сотрудниками ш колы. И ны е компоненты, необходимы е для организации 
учебного процесса и взаимодействия в ЭИО С определяю тся структурными подразделениями 
школы.

5. Требования к функционированию ЭИОС ш колы
5.1. В целях надеж ного, безотказного и эфф ективного ф ункционирования информационных 

систем и веб-сервисов ЭИ О С ш колы, соблю дения конф иденциальности информации, 
ограниченного доступа и реализации права на доступ к инф ормации настоящ им П олож ением  
устанавливаю тся следую щ ие требования:

-  требования по разграничению  доступа;
-  требования по защ ите персональны х данны х пользователей;
-  требования по защ ите информации, находящ ейся на серверах;
-  требования к локальной сети ш колы;
-  технические требования по обеспечению  доступа пользователям  школы;
-  требования по обеспечению  подклю чения веб-сервисов;
-  требования к пользователям  ЭИ О С школы.
5.2. Требования по разграничению  доступа учитываю т:
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5.2.1. П рава доступа пользователю  к том у или иному элем енту (его части) ЭИ О С ш колы 
определяю тся уровнем  закры тости информации и уровнем  доступа пользователя, которые 
задаю тся для каж дого пользователя и элем ента (его части) на этапе разработки и/или подклю чения 
пользователя и/или элем ента к ЭИО С школы.

5.2.2. У ровень закры тости инф ормации определяется политикой безопасности ш колы, а 
уровень доступа пользователя устанавливается привилегией (права пользователя) исходя из 
статуса пользователя и занимаем ой долж ности (директор, заместитель директора, учитель, 
обучаю щ ийся и т.п.).

5.2.3. Э лементы  ЭИО С ш колы могут иметь отдельного администратора, который 
определяет уровень доступа, устанавливает привилегии и осущ ествляет подтверж дение 
регистрации пользователей через ф ормирование каж дому индивидуального логина и пароля.

5.2.4. П ривилегии пользователю  назначаю тся администратором  элем ента ЭИОС. 
А дм инистратор системы несет ответственность за  конф иденциальность регистрационны х данных 
пользователя, целостность и доступность элем ента (его части) ЭИ О С школы.

5.3. Требования по защ ите информации, находящ ейся на серверах.
5.3.1. Обработка, хранение учебно-методической, отчетной и прочей информации, 

введенной в базу и системы  ЭИ О С ш колы, производится на серверах, обеспечиваю щ их 
одновременную  работу не менее 50%  от общ его числа пользователей.

5.3.2. Все серверное оборудование ш колы должно иметь средства отказоустойчивого 
хранения и восстановления данных.

5.4. Требования к локальной сети школы.
5.4.1. Все ком пью теры  гимназии долж ны быть объединены  в вы сокоскоростную  

корпоративную  (локальную ) вы числительную  сеть (не менее 50 М бит/с), для всех пользователей 
долж ен быть обеспечен из корпоративной вы числительной сети постоянны й (365/24/7) 
вы сокоскоростной (не менее 50 М бит/с) неограниченны й вы ход в сеть «И нтернет» доступ к 
электронны м  библиотечны м системам, ЭИР и ЭОР.

5.5. Технические требования по обеспечению  доступа пользователям  школы.
5.5.1. П одклю чение к сети «И нтернет» долж но обеспечивать доступ к работе в ЭИО С 

гим назии всем пользователям  гимназии.
5.5.2. П одклю чение по технологии W i-Fi с перспективной зоной покры тия подклю чения 

долж но быть не менее 75%.
5.5.3. В озм ож ность подклю чения м обильны х компью теров к элем ентам  ЭИОС.
5.6. Требования по обеспечению  подклю чения веб-сервисов.
5.6.1. П одклю чение веб-сервисов в состав ЭИ О С ш колы долж но иметь модульную  

структуру.
5.7. Требования к пользователям  ЭИ О С школы.
5.7.1. П ользователи ЭИ О С гим назии долж ны  иметь соответствую щ ую  подготовку по 

работе с элем ентам и ЭИ О С школы:
-  обучаю щ иеся: наличие базовых навыков работы  с ком пью тером  и И нтернет

технологиям и (электронная почта), ознакомлены с порядком доступа к отдельны м  элементам  
ЭИО С ш колы ;

-  сотрудники: наличие базовых навыков работы  с ком пью тером  и интернет
технологиями, прохож дение курсов повы ш ения квалиф икации и обучаю щ их семинаров 
соответствую щ ей направленности с целью приобретения и развития проф ессиональных 
компетенций, необходимых для работы  в ЭИО С школы.

-  сотрудники, обеспечиваю щ ие функционирование ЭИО С ш колы, долж ны
удовлетворять требованиям  к кадровому обеспечению  учебного процесса согласно ФГОС.

5.8. О беспечение соответствия требований к инф ормационному и технологическом у 
обеспечению  функционирования ЭИ О С ш колы, указанны х в пунктах 5.2-5.3, 5.6, осущ ествляется 
системны м  администратором.



5

6. Порядок и формы доступа к элементам ЭИОС ш колы
6.1. ЭИ О С ш колы обеспечивает доступ пользователям  к учебны м планам, рабочим 

программ ам  дисциплин (модулей), практик, к изданиям  электронны х библиотечны х систем, ЭОР, 
указанны м  в образовательны х программах.

6.1.1 У чебные планы размещ аю тся в открытом доступе на оф ициальном  сайте гимназии в 
разделе «Д еятельность» подразделе «О бразовательны е программы».

Для регистрации в Ф ГИС «М оя ш кола» необходимо вы полнить следую щ ие шаги:
-  зарегистрироваться на портале государственны х услуг Российской Ф едерации 

(Госуслуги);
-  передать номер СН ИЛС в школу.
Регистрация и/или удаление сотрудников ш колы осущ ествляется системны м 

администратором.
7. Ответственность за использование и сохранность информационных ресурсов в

ЭИОС
7.1. И спользование материалов, извлеченны х из ЭИОС, способом, предполагаю щ им 

получение к ним доступа неограниченного круга лиц, должно сопровож даться указанием  на 
ЭИОС, из которой эти материалы извлечены.

7.2. П ользователи, получивш ие учетны е данные для авторизованного доступа в ЭИО С 
гимназии, обязуются:

-  хранить их в тайне, не разглаш ать, не передавать их ины м лицам; с немедленно 
уведом ить администратора о невозмож ности авторизованного входа с первичным или 
изм ененны м  пользователем  паролем  целью  временного блокирования доступа в систему от своего 
имени.

7.3. П ользователи несут ответственность за:
-  несанкционированное использование регистрационной инф ормации других 

пользователей, в частности -  использование логина и пароля другого лица для входа в ЭИОС 
гим назии и осущ ествление различны х операций от имени другого пользователя;

-  ум ы ш ленное использование программных средств (вирусов, и/или 
самовоспроизводящ егося кода), позволяю щ их осущ ествлять несанкционированное проникновение 
в ЭИ О С гим назии с целью  модиф икации информации, кражи паролей, угады вания паролей и 
других несанкционированны х действий.

8. Заключительные положения
8.1. Н астоящ ее П олож ение является локальны м  нормативны м актом, принимается на 

П едагогическом  совете ш колы и утверж дается приказом директора организации, осущ ествляю щ ей 
образовательную  деятельность.

8.2. Все изм енения и дополнения, вносимые в настоящ ее П олож ение, оф ормляю тся в 
письм енной форме в соответствии действую щ им  законодательством  Российской Ф едерации.

8.3. П олож ение принимается на неопределенны й срок. И зм енения и дополнения к 
П олож ению  принимаю тся в порядке, предусм отренном  п.9.1. настоящ его Положения.

8.4. П осле принятия П олож ения (или изменений и дополнений отдельны х пунктов и 
разделов) в новой редакции предыдущ ая редакция автоматически утрачивает силу.


